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Orientações para ampliação do Credenciamento 
Empresas Já Credenciadas

Para o cadastro em nova área, subárea e natureza. 
Para cadastro de novo profissional.
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Site de Acesso: www.sgf.sebrae.com.br

02

Acesso ao 
Fornecedor 

Credenciado.

1. ACESSO AO SISTEMA INFORMATIZADO DO SGF

02



Confidencial

03

2. LOGIN E SENHA DE ACESSO AO SISTEMA

03

1. Digite o CPF do Representante 
Legal da empresa.

2. Digite a senha (A mesma 
utilizada na inscrição).

3. Clique para acessar o SGF.

O sistema enviará ao e-mail 
do Representante Legal 

cadastrado, a orientação 
para criar a nova senha.
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1. 

3. INSERÇÃO DE ÁREAS E SUBÁREAS DE CONHECIMENTO E NATUREZA 
DA PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS (CONSULTORIA OU INSTRUTORIA)

2.

Clique em Cadastro

Clique aqui para inserir uma nova 
área e subárea de conhecimento ou 
natureza da prestação de serviço.
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Na aba Relato de 
Experiência, você visualiza 

as áreas, subáreas e 
naturezas do cadastro da 

empresa.

3. INSERÇÃO DE ÁREAS E SUBÁREAS DE CONHECIMENTO E NATUREZA 
DA PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS (CONSULTORIA OU INSTRUTORIA)

3.

Clique aqui para inserir 
nova área e subárea de 
conhecimento ou 
natureza da prestação 
de serviço (consultoria 
ou instrutoria), de 
acordo com o Anexo I 
do Edital de 
Credenciamento.
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Descrever os serviços prestados 
que terão atestados de capacidade 

técnica emitidos pelas empresas 
clientes inseridos no sistema 

informatizado.

Selecione os itens 
desejados

Preencha o campo com o 
descritivo da sua 
experiência (subárea de 
conhecimento e 
natureza da prestação de 
serviço).

Salve o relato

3. INSERÇÃO DE ÁREAS E SUBÁREAS DE CONHECIMENTO E NATUREZA 
DA PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS (CONSULTORIA OU INSTRUTORIA)

4.

5.

6.

06



Confidencial

07

• Após Salvar Relato de Experiência não 
há mais possibilidade de edição.

• A Situação: Ativo fica bloqueada, para 
ocorrer a inserção do atestado.

3. INSERÇÃO DE ÁREAS E SUBÁREAS DE CONHECIMENTO E NATUREZA 
DA PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS (CONSULTORIA OU INSTRUTORIA)

7.

Clique aqui, para inserir 
o Atestado, conforme o 
ANEXO II do Edital 
vigente.

07
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3. INSERÇÃO DE ÁREAS E SUBÁREAS DE CONHECIMENTO E NATUREZA 
DA PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS (CONSULTORIA OU INSTRUTORIA)

Preencha as informações 
do atestado.8.

Clique aqui, para 
inserir o atestado.9.

Salve o atestado.10.

08
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3. INSERÇÃO DE ÁREAS E SUBÁREAS DE CONHECIMENTO E NATUREZA 
DA PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS (CONSULTORIA OU INSTRUTORIA)

Clique aqui para enviar 
para aprovação.11.

Após a inserção do(s) 
Atestado(s), o campo 

deverá estar destacado 
em verde.

Clique aqui, no caso de 
inserção de outros 

atestados para a mesma 
área/subárea/natureza.
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3. INSERÇÃO DE ÁREAS E SUBÁREAS DE CONHECIMENTO E NATUREZA 
DA PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS (CONSULTORIA OU INSTRUTORIA)

ATENÇÃO!

Fique atento às 
Informações destacadas 

no cabeçalho ao longo do 
processo de 

preenchimento e inserção 
de documentos.

10

O sistema exibirá a 
seguinte mensagem.
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3. INSERÇÃO DE ÁREAS E SUBÁREAS DE CONHECIMENTO E NATUREZA 
DA PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS (CONSULTORIA OU INSTRUTORIA)

Clique aqui e repita 
o procedimento se 
quiser inserir mais 
alguma área, 
subárea ou 
natureza.

12.

11
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4. INSERÇÃO DE EQUIPE TÉCNICA (NOVOS PROFISSIONAIS)

12

3.

Inclua no campo do “Contrato Social” a comprovação de vínculo do novo profissional.
- Caso o profissional seja um novo sócio, insira o Contrato Social atualizado no SGF.
- Caso o profissional seja um empregado, junte a Carteira de Trabalho e o Contrato Social 
em um único documento e insira no SGF.
- Caso o profissional seja uma pessoa física prestadora de serviços, junte o Contrato de 
Prestação de Serviços firmado com a pessoa física e o Contrato Social em um único 
documento e insira no SGF.

2. Clique Aqui

1. Clique Aqui
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4. INSERÇÃO DE EQUIPE TÉCNICA (NOVOS PROFISSIONAIS)

1. Clique em Cadastro

2. Clique aqui para inserir um novo 
profissional a equipe técnica.

13



Confidencial

13

Na Equipe Técnica, em 
Técnicos Cadastrados

visualizará o(s) 
profissional(is) 
habilitado(s).

4. INSERÇÃO DE EQUIPE TÉCNICA (NOVOS PROFISSIONAIS)

3.

Clique aqui para incluir o novo 
profissional, de acordo com as 
exigências do edital vigente, para a 
análise (aprovação ou reprovação), 
pelo Sebrae/SC.

14
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4. INSERÇÃO DE EQUIPE TÉCNICA (NOVOS PROFISSIONAIS)

4. Preencha os 
campos.

5.
Salve as 
informações.

15
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4. INSERÇÃO DE EQUIPE TÉCNICA (NOVOS PROFISSIONAIS)

6.

Selecione a área, subárea e 
natureza disponíveis, as 
mesmas cadastradas 
anteriormente ou as que já 
estão aprovadas no 
cadastro da empresa em 
processos de 
credenciamento 
anteriores.
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4. INSERÇÃO DE EQUIPE TÉCNICA (NOVOS PROFISSIONAIS)

Após selecionar a 
área/subárea, o 

sistema exibirá uma 
pergunta e haverá 

duas opções de 
resposta: “Sim” ou 

“Não”.

17
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4. INSERÇÃO DE EQUIPE TÉCNICA (NOVOS PROFISSIONAIS)

7. Se selecionou a 
opção “Não”.

8.

Clique aqui e 
continue o 
preenchimento 
das demais abas.
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4. INSERÇÃO DE EQUIPE TÉCNICA (NOVOS PROFISSIONAIS)

7.

Se selecionou a 
opção “Sim”, o 
sistema exibirá o 
quadro “Atestado de 
Capacidade Técnica”.

8.
Preencha as 
informações do 
atestado. 

9.
Clique aqui 
para inserir 
atestado.

10. Salve aqui.
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4. INSERÇÃO DE EQUIPE TÉCNICA (NOVOS PROFISSIONAIS)

O campo destacado 
em verde significa que 
o atestado foi inserido 

com sucesso.

11. Salve a inserção.

Clique aqui, se 
quiser inserir mais 
algum atestado para 
a mesma área, 
subárea ou natureza.

20
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4. INSERÇÃO DE EQUIPE TÉCNICA (NOVOS PROFISSIONAIS)

12.
Selecione os itens 
desejados e 
preencha os campos.

13. Clique aqui para 
inserir o documento.

14. Salve a inserção.

21
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4. INSERÇÃO DE EQUIPE TÉCNICA (NOVOS PROFISSIONAIS)

15. Preencha 
os campos.

16. Clique aqui para 
inserir o documento.

17. Salve a inserção.

22
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4. INSERÇÃO DE EQUIPE TÉCNICA (NOVOS PROFISSIONAIS)

18.
Clique aqui 
para finalizar. 

Observe a cor de destaque 
citada no cabeçalho.

23

ATENÇÃO!

Fique atento às 
Informações destacadas 

no cabeçalho ao longo do 
processo de 

preenchimento e inserção 
de documentos.
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credenciamento@sc.sebrae.com.br

Gerência de Mercado
Gerente Luciana Sayuri Oda

Para qualquer solicitação ou atendimento relacionado ao sistema 
(SGF) utilize o e-mail:

Núcleo de Soluções
Leoncio Cardoso Martinho


