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Orientacoes para ampliacao do Credenciamento
Empresas Ja Credenciadas

Para o cadastro em nova area, subarea e natureza.
Para cadastro de novo profissional.
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Confidencia
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4. Insercao de equipe técnica (novos profissionais) 12
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Confidencia

1. ACESSO AO SISTEMA INFORMATIZADO DO SGF

Site de Acesso: www.sgf.sebrae.com.br

SGF - SISTEMA DE GESTAO DE FORNECEDORES #

ACESSO RESTRITO

Sebrae

© SISTEMA DE qu

= GESTAO DE
FORNECEDORES

Seja bem-vindo!

Aqui vocé tera acesso as informagoes relacionadas aos processos de credenciamento de empresas para a prestacac de servigos de consultoria e instruteria do Sistema Sebrae, realizados

porsuas unidades nos Estados e pelo Sebrae Nacional, regidos pelos principios basicos da legalidade, igualdade, impessoalidade e moralidade.

Apos aprovagdo no processo de credenciamento, 85 emMpresas passam a compor o Sistema de Gestdo de Fornecedores, cadastro de empresas credenciadas e aptas @ prestar servigos ao
Sebrae, guando demandadas. O credenciamento visa a formagio de um banco de prestadores de servicos diversificado, qualificado e comprometido com os resultados da Instituicdo,
cspaz de prover conhecimento & experiéncia sobre e para empreendedores & empresdrios, com atendimento de exceléncia, na promogdo da competitividade, desenvolvimento
sustentavel dos pequenos negocios e fomento do empreendedorisma no Brasil.

Acesso ao
Fornecedor
Credenciado.
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Digite o CPF do Representante

L. Legal da empresa.
5 Digite a senha (A mesma
" utilizada na inscrig¢do).
3. Clique para acessar o SGF.
03

Confidencia

2. LOGIN E SENHA DE ACESSO AO SISTEMA

SEBRAE

Para acessar as soluges do Sebrae e parceiros, insira seu CPF ou E-mail
cadastrados ou crie uma conta. E rapidinho!

Senha @

.'- Lembre-ze de mim IE_EQUE':E“_- sua senha? ]

Se preferir, entre com outras contas:

0000

Ainda ndo tem uma conta Sebrae?

O sistema enviara ao e-mail
do Representante Legal
cadastrado, a orientagao
para criar a nova senha.
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Empresa Credenciada
Empresa Credenciada

Dados Cadastrais

Relato de Experiéncia

Equipe Técnica
Documentos Anexados

Relatorios

04
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Confidencia

3. INSERCAO DE AREAS E SUBAREAS DE CONHECIMENTO E NATUREZA
DA PRESTACAO DE SERVICOS (CONSULTORIA OU INSTRUTORIA)

1. Clique em Cadastro

Cadastro | Contratacao

> Empresa Credenciada

Clique aqui para inserir uma nova

2. area e subdarea de conhecimento ou

natureza da prestacao de servico.

\ﬁ Tempo de sessdo: 38:28

26/06/2019 7
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Confidencia

3. INSERCAO DE AREAS E SUBAREAS DE CONHECIMENTO E NATUREZA
DA PRESTACAO DE SERVICOS (CONSULTORIA OU INSTRUTORIA)

= = Relato de Experiéncia

Relatos de Experiénda

Edital Area de Conhecimento Subarea Matureza|Situacao
Edital de Credenciamento SEBRAE/SC - 02/2019 Deserwvolvimento Setorial Turismo [C] ]

Edital de Credenciaments SEBRAE/SC - 02/2019 | Gestio da Producis & Qualidade | Seguranca Alimentar [C] (]

Clique aqui para inserir
nova area e subarea de
conhecimento ou

natureza da prestacao Natureza de Prestacdo de Servigos: Consuitoria: @ Instrutoria: @
3. de servico (consultoria Situacso: Sins R
ou instrutoria), de Inativo por prazo expirado: @
acordo com o Anexo | Inativo por avaliagio insatisfatdria:
Suspenso por prazo expirado: @
do Edital de Suspenso por avaliacio insatisfatoria: @

Credenciamento.

05
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Selecione os itens
desejados

Preencha o campo com o
descritivo da sua
experiéncia (subdrea de
conhecimento e
natureza da prestacao de
Servico).

06

Relato de Experiéncia

A descricdo da experiéncia devera ter relacdo com a(s) area(s)/subdrea(s) de conhecimento e natureza de consultoria ou

instrutoria da emoresa,
Area:

»

Confidencia

3. INSERCAO DE AREAS E SUBAREAS DE CONHECIMENTO E NATUREZA
DA PRESTACAO DE SERVICOS (CONSULTORIA OU INSTRUTORIA)

=

| Marketing e Vendas [ ™

Subarea: |Atendimento ao Cliente 2

Naturerza da prestacdo de servicos: Consultoria [ar] =
(ERRRE Descrever os servigos prestados )

gue terao atestados de capacidade
técnica emitidos pelas empresas
clientes inseridos no sistema

\_ informatizado. y

Atestado(s) de Capacidade Técnica: [Rall[=llET@N I E )

Salvar Relato de Experiéncia

L)

6. Salve orelato
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Relato de Experiéncia

A descricao da experiéndia devera ter relacdo com afs) area(s)/subarea(s) de conhedmento e natureza de consultoria ou

instrutoria da empresa.

~ . . Confidencia
3. INSERCAO DE AREAS E SUBAREAS DE CONHECIMENTO E NATUREZA T
DA PRESTACAO DE SERVICOS (CONSULTORIA OU INSTRUTORIA)

/ Area de Conhecimento:

Subdrea:
Matureza da prestacdo de servigos:

Total de horas na area de
conhecmento:

Relato de Experiéncia:

\_

[Marketing e Vendas

|Atendimento ao Cliente

N\
EN

[Consultoria

0

O relgto de experifncise deve Grazer &
HESCTaCRGINOE SErvaCan pEes bad O e S e
de conhecimento & ne nature s lis BrEabaca
ae sErTIcOs (EOTSII0rias ol instxutcria}}
simekelapinprle Sepsisap s mnpli s plia ke p e ehz sl bap o m i F
ETeotadon de capeEidede Teenaca. emitidos
pelEsl empreses claente. e dnEerianga-nag
Sigrems dnformeniZedo.

Situacdo:

| Ativo

Atestado(s) de Capacidade Tecnica:

Adicionar Atestado JIRC

Salvar

Cligue aqui, para inserir
o Atestado, conforme o
ANEXO Il do Edital
vigente.

07
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3. INSERCAO DE AREAS E SUBAREAS DE CONHECIMENTO E NATUREZA

Confidencia

DA PRESTACAO DE SERVICOS (CONSULTORIA OU INSTRUTORIA)

para analise & estao pendentes de aprovacan,

[Mtngin-, o3 campos destacados em amarelof Alterada), vermelha{Exduida) ou verde(Ilnserida) foram enviados

Preencha as informacgodes
do atestado.

08

Situagio: I_‘[ o 5

. . i
Atestado(s) de Capacidade Técnica: Adicionar Alsttads

Atestado de Capacidade Técnica

Mome da empresa onde realizou 3
atividads:

Carga horaria;

Titulo do arquivo:

Anexar atestado de capacidade
técnica:

9.

Clique aqui, para
inserir o atestado.

Savar Aestado J

10. Salve o atestado.

SEBRAE



Confidencia

3. INSERCAO DE AREAS E SUBAREAS DE CONHECIMENTO E NATUREZA
DA PRESTACAO DE SERVICOS (CONSULTORIA OU INSTRUTORIA)

para analise & estao pendentes de aprovacan,

[.ﬂ.l:tn;in-, o3 campos destacados em amarelof Alterada), vermelha{Exduida) ou verde(Ilnserida) foram enviados

4 )

Apos a insercao do(s)
Atestado(s), o campo
devera estar destacado

\_ em verde. Y
4 )

Clique aqui, no caso de
insercao de outros
atestados para a mesma

Situacio: Ative -

Atestado(s)| de Capacidade Témica: i Aeatata

s Anexos do Alterar
| Atestado Arquiva

ka’rea/suba’rea/natureza. )

09

Area de Conhesimento Subdres Miskurezs|Situagio) |

_'| | Edital de Creflepcaments SESAAESSC - 02/2019 De=s=pwolvimeanio Setorial urismo
1

I
| A I Edital de Cref=noamentz SEBAAEJSC - 02/2019 | Ge=stio da Producio = Qualidad= lS-c;Jrznl_: do -llim:ﬂli:-l & | =] |

Adicionar Relato

*

11.

Cligue aqui para enviar
para aprovacao.
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Confidencia

3. INSERCAO DE AREAS E SUBAREAS DE CONHECIMENTO E NATUREZA
DA PRESTACAO DE SERVICOS (CONSULTORIA OU INSTRUTORIA)

> Relato de Experigncia

Atencio, os campos destacados em amarelo{Alterada), vermelho{Excluido) ou verde{Inserida]} fi iad
para analise e estido pendentes de aprovacio.

o de Experiénda
A descricio d= experiénciz devera ter relacio com als) drealz)/subdrea(s] de conhacimento & natureza de consultoriz ou
instrutoria da emprasa,

Area de Conhecimanto:
Subdres:
Nazrureza dz prastacio d= servigos:

Total de horas na drea de
imento:
Relzto de Experignciz:

Situagdo: |.l'-‘drun [?_1 ¥

Atestadols) de Capacidade Técnica:

Atestado de Capaddade Técnica

Atestados

Nome da Carga ~ m Anexos do Alterar
5
E ]

10
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Confidencia

3. INSERCAO DE AREAS E SUBAREAS DE CONHECIMENTO E NATUREZA
DA PRESTACAO DE SERVICOS (CONSULTORIA OU INSTRUTORIA)

> > Relato de Experiéncia

Atencdo, os campos destacados em amarelo(Alterado), vermelho{Excluido) ou verde(Inserido) foram enviados
para anadlise e estdo pendentes de aprovagdo.

: Semos Fnaru:mms e

Cl |q ue aqu iere plta ' eI f ] Contbeis Emmcho,-meancara
N A Edital de Credenciamento SEBRAE/SC - Servicos Financeiros e _ Gestio 1) @
0 proced imento se : 02/2019 Contabsis Econdmico/Financeira

quiser inserir mais gy -

alguma area,
subarea ou
natureza.

Legenda
Natureza de Prestacdo de Servicos: Consultoria: @ Instrutoria: @

Situacdo: Ativo: @ Inativo: @

Inativo por prazo expirado: @

Inativo por avaliacio insatisfataria:

Suspenso por prazo expirado: @
Suspenso por avaliagdo insatisfatoria: @
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Confidencia

4. INSERCAO DE EQUIPE TECNICA (NOVOS PROFISSIONAIS)

) (A (o ) T
Empresa Credendada _ > > Documentos Anexados
Empresa Credenciada -

Saliscinar Empoesa Documentos de Regularidade Juridica
Documento Visualizar Anexar

Termo de Adesio — Edital
P1: Contrato Social. Cooperativa: Certiddo de registro na Organizacdo das Coop. Brasileiras (OCB) ] ]

Dados Cadastrais con.pdf

Relato de Experiéncia Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPI)

cnpi.pdf

Equipe Técnica

2. | Clique Aqui M (Docmencs amocie

Solicitacdo de Alteracao de

Base

Inclua no campo do “Contrato Social” a comprovacao de vinculo do novo profissional.

- Caso o profissional seja um novo sdcio, insira o Contrato Social atualizado no SGF.

- Caso o profissional seja um empregado, junte a Carteira de Trabalho e o Contrato Social
3. em um unico documento e insira no SGF.

- Caso o profissional seja uma pessoa fisica prestadora de servicos, junte o Contrato de
Prestacdo de Servigos firmado com a pessoa fisica e o Contrato Social em um Unico
documento e insira no SGF.

12 SEBRAE



Empresa Credenciada

Empresa Credenciada

Dados Cadastrais

Relato de Experiéncia

Equipe Técnica

Documentos Anexados

Relatorios

13

Confidencia

4. INSERGAO DE EQUIPE TECNICA (NOVOS PROFISSIONAIS)

' 1. Cligue em Cadastro

(o | IR

> Empresa Credenciada

Clique aqui para inserir um novo
profissional a equipe técnica.

.\5 Tempo de sessdo: 38:28

25/06/2015 7
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Confidencia

4. INSERGAO DE EQUIPE TECNICA (NOVOS PROFISSIONAIS)

> Equipe Técnica

Editar Nome CPF
A ZAZA 00000000000000
A ZECA 00000000000000

=

1

Clique aqui para incluir o novo
profissional, de acordo com as

3. exigéncias do edital vigente, para a
analise (aprovacao ou reprovacao),
pelo Sebrae/SC.

14 SEBRAE



Preencha os
campos.

15

Confidencia

4. INSERGAO DE EQUIPE TECNICA (NOVOS PROFISSIONAIS)

Equipe Técnica

Atencao, os campos destacados em amarelo, vermelho ou verde foram alterados, excluidos ou inseridos
respectivamente. Clique no botdo "Enviar Aprovacao” para envia-los para analise.

)

( MNome: IZTCO
CPR/MF: |753.905.642-86 T

Orgdo Expedidor: ISSP

Data de Nascimento: IleUlleQU

-

Telefone 1:
Telefone 2:

Tipo de Vinculo:

[oo [1i11111111
LI ]

@ Empregado O séeie O Prectador de SErVICOS

Profissdo:

[sDMNISTRADOR

®

|cra oooo

M@ do conselho profissional:
\ E-mail:

|zico@zico.com.Br /

écnicos Cadastrados

Cancelar Salvar ﬂ

00000000000000

00000000000000

Salve as
informagdes.

SEBRAE



Selecione a area, subarea e
natureza disponiveis, as
mesmas cadastradas
anteriormente ou as que ja

6. estdao aprovadas no
cadastro da empresa em
processos de
credenciamento
anteriores.

16

Equipe Técnica

Atencdo, os campos destacados em amarelo, vermelho ou verde foram alterados, excluidos ou inseridos
respectivamente. Clique no bot3o "Enviar Aprovacao” para envia-los para analise.

Confidencia

4. INSERCAO DE EQUIPE TECNICA (NOVOS PROFISSIONAIS)

‘Dados Cadastrais | Areas de Conhecimento | Escalaridade | Cursos de Aperfeicoamento | Documentos da Equipe |

I

Area:

Subarea:

Natureza da prestacgdo de servigos:

Area de Conhecimento

Nenhuma area de conhecimento cadastrada.

Matureza de Prestacdo de Servicos: Consultoria: @ Instrutaria:
Situacdo: Ativao: . Inativo:

Inativo por prazo expirado:

Inativo por avaliagdo insatisfatdria:

Suspenso por prazo expirado:

Suspenso por avaliagdo insatisfatdria:

o9 009
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Confidencia

4. INSERCAO DE EQUIPE TECNICA (NOVOS PROFISSIONAIS)

Equipe Técnica

Atencio, os campos destacados em amarelo, vermelho ou verde foram alterados, excluidos ou inseridos
respectivamente. Clique no botdo "Enviar Aprovacao” para envia-los para analise.

Dados Cadastrais | Areas de Conhecimento | Escolaridade | Cursos de Aperfeigoamenta | Documentos da Equipe |
( Ap0ds selecionar a \ ) A
e Servigos Financeiros e Contabeis LI

area/SUba rea, o Subarea: Gestdo Econdmico/Financeira _:I ”
sistema exibira uma Natureza da prestacdo de servicos: | consultoria -

e O bro d ipe técni i = i
pergunta e havera E:> = [ N

duas opcgdes de

resposta: “Sim” ou

URNIZ A
\ Nao™. )
Nenhuma area de conhecimento cadastrada.

Matureza de Prestacdo de Servicos: Consultoria: (@ Instrutoria: 9
Situacdo: Ativo: @ Inativo: Q)
Inative por prazo expirado: Q

Inativo por avaliagdo insatisfatdria:
Suspenso por prazo expirado:
Suspenso por avaliacdo insatisfataria:

@

n
7
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Se selecionou a
opcao “Nao”.

18

Confidencia

4. INSERCAO DE EQUIPE TECNICA (NOVOS PROFISSIONAIS)

Equipe Técnica

Atencio, os campos destacados em amarelo, vermelho ou verde foram alterados, excluidos ou inseridos
respectivamente. Clique no botdo "Enviar Aprovacao” para envia-los para analise.

Dados Cadastrais [ Areas de Conhecimento | Escolaridade | Cursos de Aperfeicoamento | Documentos da Equipe |

e Servigos Financeiros e Contabeis LI ’
Subarea: Gestdo Econdmico/Financeira _:I ¥
Matureza da prestacdo de servigos: Consultoria j *

* O membro da equipe técnica possui |Nﬁo ,I *

atestado de capacidade técnica?

Novo Cancelar Salvar «

Nenhuma area de conhecimento cadastrada.

Cligue aqui e
continue o
preenchimento
das demais abas.

Matureza de Prestacdo de Servicos: Consultoria: (@ Instrutoria: 9
Situacdo: Ativo: @ Inativo: Q)
Inative por prazo expirado: Q
Inativo por avaliagdo insatisfatdria:
Suspenso por prazo expirado: .
Suspenso por avaliacdo insatisfataria: *
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Se selecionou a
opc¢ao “Sim”, o

7. sistema exibird o
quadro “Atestado de
Capacidade Técnica”.

Preencha as
8. informagdes do
atestado.

19
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4. INSERCAO DE EQUIPE TECNICA (NOVOS PROFISSIONAIS)

-

Atencdo, os campos destacados em amarelo, vermelho ou verde foram alterados, excluidos ou inseridos
respectivamente. Cligue no botdo "Enviar Aprovacdo” para envia-los para analise.

Area:
Subdraa:

Matureza da prestacdo de servigos:

|Servicos Financeiros e Contabeis [+]*
|Gestdo Econdmico/Financeira
Consultoria ¥

O membro da eguipe técnica possui

Atestado de Capacidade Técnica

Home da empresa onde realizou a
atividads:

Carga hordria:

Titulo do arguivo:

atestado de caeacidade técnica?

|Sim . *

[ 1"

Anexar atestado de capacidade
técnica:

l Salvar Alestado

Cligue aqui
9. parainserir

atestado.
10. Salve aqui.

SEBRAE




Confidencia

4. INSERGAO DE EQUIPE TECNICA (NOVOS PROFISSIONAIS)

Equipe Técnica

Atencdo, os campos destacados em amarelo, vermelho ou verde foram alterados, excluidos ou inseridos
respectivamente. Clique no botdo "Enviar Aprovacao” para envia-los para analise.

Dados Cadastrais I.i'reas de tcnhec:mentol Escolarnidade || Cursos de Aperfeicoamento || Documentos da Equipe |

Area: Servicos Financeiros e Contabeis

b
Subdrea: Gestio Econdmico/Financeira we|
Natureza da prestacdo de servigos: |q:cn5u|mna %
Situacdo: IAtive e

O membro da equipe técnica possuw |Sim . *

atestado de capacidade técnica?

Atestado de Capacidade Técnica

Mome da empresa onde realizou a
atividade: I =

Carga horéria: I o

Titulo do arquivo: | |

Anexar atestado de capacidade I Procurar...
técnica:

Atestados

Cligue aqui, se
qguiser inserir mais
algum atestado para
a mesma area,

subdrea ou natureza, T———) (TR T @ - 11. Salve a insercdo.

Area de Conhecimento

Cditor cditol | Area de Conhecimento | Subarea | Naturezal Situacéo|

20 S SEBRAE
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Anexos do

ExcluirEdita MNome da Empresa Carga Horaria
..m Atestado
[ 7 SUPERMERCADO & B




Equipe Técnica

Atencdo, os campos destacados em amarelo, vermelho ou verde foram alterados, excluidos ou inseridos
respectivamente. Clique no botdo "Enviar Aprovacao” para envia-los para analise.

Confidencia

4. INSERCAO DE EQUIPE TECNICA (NOVOS PROFISSIONAIS)

Dados Cadastrais ‘Areas de Conhecimento ' Escolandade l_(.:"ursos de Eper;fe_iguameﬁfo Ei.b-oc:umenfos da E.qu_j'pe .

12.

desejados e

preencha 0Ss Campaos.

21

Grau de Formacdo:

Selecione os itens i

» MNome da Entidade:

Ano de Conclusao:

Carga Horaria:

o

>-:

I_:-c

Anexar Arguivo:

E permitido o cadastro de no méximo 3 cursos e 3 carga hordria minima de cada um

& de 350 horas.
Procurar |

MNovo Cancelar Salvar

MNenhuma escolaridade cadastrada.

13.

Cligue aqui para
inserir o documento.

14.

Salve a insercao.

SEBRAE



Equipe Técnica

Atencgdo, os campos destacados em amarelo, vermelho ou verde foram alterados, excluidos ou inseridos
respectivamente. Clique no botdo "Enviar Aprovacdo” para envia-los para analise.

Confidencia

4. INSERCAO DE EQUIPE TECNICA (NOVOS PROFISSIONAIS)

Dados Cadastrais. | ‘Areas de Conhecimento I ‘Escolaridade I Cursos de Aperfeicoamento I'Eocumen-fbs da Equ_j.pe [

( Curso:

Carga Horaria:

Nome da Entidade:

15.

Preencha
0S campos.

‘ Ano de Conclusgo:
Informacdes complementares:

22

\_

|

I
G

J

Anexar Arguivo:

E permitido o cadastro de no maximo 4 cursos e a carga horaria minima de cada um

de 120 horas.

Procurar._|)

TS EET T

Cursos de Aperfeigopamento
Menhum curso cadastrado.

16.

Clique aqui para
inserir o documento.

17.

Salve a insergao.

SEBRAE



Confidencia

4. INSERGAO DE EQUIPE TECNICA (NOVOS PROFISSIONAIS)

quipe Técnica

Atencdo, os campos destacados em amarelo, vermelho ou verde foram alterados, excluidos ou inseridos
respectivamente. Clique no botao "Enviar Aprovacao” para envia-los para analise.

Dados Cadastrais || Areaz de Conhecimento || Escolaridade | Cursos de Aperfeicoamento Documentos da Equipe

Documentos da Equipe

Menhum registro.

ecnicos Cadastrados

000000000000C0
i ZECA 000000000000C0

—REED

18.

Clique aqui




Confidencia

O SISTEMA DE
)™ GESTRO DE
FORNECEDORES

Para qualquer solicitacao ou atendimento relacionado ao sistema
(SGF) utilize o e-mail:

credenciamento@sc.sebrae.com.br

Geréncia de Mercado Nucleo de Solugées
Gerente Luciana Sayuri Oda Leoncio Cardoso Martinho

n
7
| [o2]
Igll
-



